
HANDLEIDING
MADE BY YOU

Maak uw website zelf !

Hoe u uw website zelf bouwt
met made by you.
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Inleiding
In deze handleiding wordt de basislicentie van made by you besproken. Na het doornemen van 
deze handleiding zal u in staat zijn om uw eigen website te bouwen en te onderhouden met uw 
licentie van made by you.

Het concept van made by you bestaat uit 2 grote delen : inhoud en layout.

De inhoud is alles wat er op uw pagina's van uw website komt, dus alle teksten en foto's van 
uw website die de feitelijke inhoud van uw website vormen. Men noemt dit ook de 'content' 
van de website.

De layout daarentegen bepaalt de algemene vormgeving van uw website, dus hoe uw website 
er uit ziet. Voorbeelden van layout elementen zijn :

● positie van uw logo op uw website
● positie van de menu
● hoe is de menu opgebouwd : horizontaal of vertikaal
● de achtergrondkleur van uw website
● de positie van de inhoud
● de achtergrond van uw menu
● een titel voor uw website
● een sfeerfoto bovenaan uw website
● enz...

Een groot voordeel van made by you is dat deze twee delen los van elkaar staan. In 
tegenstelling tot veel website bouwpakketten kan je ofwel aan de layout werken, ofwel aan de 
inhoud werken. Bij vele pakketten is het zo dat iedere pagina die je bouwt ook de layout mee 
moet bepaald worden, bij made by you niet.

Het grote voordeel is uiteraard dat je uw layout kan wijzigen los van de inhoud. Als je dus na 
een zekere tijd beslist om uw website eens een andere look te geven, dan kan je de layout 
wijzigen. De inhoud wordt gewoon opgenomen in de nieuwe layout.

Een en ander wordt duidelijk in deze handleiding, maar onthoud vooral dat layout en inhoud 
los van elkaar staan. Omwille van deze reden gaan we deze handleiding dan ook opsplitsen in 
2 grote delen : inhoud en layout.

We gaan eerst het deel inhoud bespreken en enkele pagina's bouwen die voorzien zijn van 
tekst en foto's. Hierbij gaan we nog geen rekening houden met de layout van de website. In 
het volgende deel wordt dan de layout besproken.

Heeft u echter een probleem waar u niet aan uit kan, dan kan u uw vraag e-mailen naar 
support@interbiz.be
Uw vraag wordt dan zo snel mogelijk verwerkt en een antwoord wordt teruggemaild.

Veel succes !
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Inhoud

Inloggen
Het systeem werkt volledig online. Dit wil zeggen dat u niets op uw computer moet installeren. 
Om uw website te bouwen of aan te passen, maakt u gebruik van uw computer met 
internetverbinding. Alles wat u nodig heeft staat op internet en wordt continu bijgewerkt 
volgens de laatste aanpassingen. Zo blijft uw pakket permanent up to date !

U heeft bij aankoop enkele gegevens ontvangen :

● uw inlog-url : dit is een website waar u kan inloggen op uw account,
in de meeste gevallen is dit : http://www.madebyyou.be/admin

● uw username : heeft u nodig om in te loggen

● uw paswoord : heeft u nodig om in te loggen

Om nu te starten met made by you moeten we inloggen op onze account. Daarvoor surfen we 
naar de inlog-url zoals je die hebt ontvangen bij uw aankoop. Dan kom je op een inlogscherm 
terecht zoals hieronder :

In het vak username geef je uw ontvangen username op en in het vak password geef je uw 
ontvangen paswoord op. Vervolgens klik je op -submit- waardoor je inlogt in uw account.

Door in te loggen kom je terecht in het administratiegedeelte van uw website. Hier kan je uw 
website bouwen en beheren. 

Dergelijk administratiegedeelte noemt men in vaktaal 'backoffice' of 'backend'.
In deze handleiding zal dan ook van deze termen gebruik gemaakt worden.
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Home
Na inloggen kom je op het 'home' scherm van de backoffice van uw eigen website : 

Onder het logo van made by you is een menubalk opgenomen met een aantal knoppen : 
home, voorkeuren, maak/wijzig pagina's, ...

Deze knoppen worden verder in deze handleiding allemaal besproken. Je kan gerust eens op 
andere knoppen klikken, je zal zien dat de weergave onder de menubalk wijzigt. Klikken op de 
knop -home- brengt u terug naar het beginscherm.

Op het beginscherm ziet u een tabel staan :

Deze tabel is een overzicht van berichten die wij als fabrikant van made by you hier 
publiceren. Dit wordt gebruikt om u op de hoogte te houden van nieuwigheden, updates, ...

Ieder bericht wordt in de tabel weergegeven op een lijn. In bovenstaand voorbeeld is er maar 
1 bericht (welkom bij made by you). Als je klikt op de titel van dat bericht, dan opent het 
bericht zelf :
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Klikken op de knop -Terug- onderaan dit bericht, brengt u terug naar het beginscherm :

In de tweede kolom staat de datum waarop dit bericht werd gepubliceerd. 

De derde kolom bevat een vergrootglas icoontje en heeft dezelfde functie als klikken op de titel 
van het bericht, dus om de inhoud van het bericht te bekijken.

Klikken op het vuilbak icoontje (vierde kolom) wist het bericht.

Zijn er meerdere berichten die je wenst te wissen, dan zou je ze eerst kunnen aanvinken door 
ze te selecteren in de laatste kolom (klik op het vierkantje van ieder bericht) en klik vervolgens 
op de knop -verwijderen- onderaan de tabel.
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Voorbereidingen inhoud
Ervaren gebruikers vertrekken misschien van de basisinstellingen zoals die zijn ingesteld bij 
aankoop, maar voor deze handleiding (en voor beginners) gaan we enkele instellingen wijzigen 
die we later in deze handleiding uitgebreid bespreken.

Voor de eenvoud van deze handleiding voer je onderstaande handelingen uit, later in deze 
handleiding komen we hier uitgebreid op terug :

1. 1. Klik op – lay-out – in de menubalk

2. Schakel aan : menu en inhoud        
    Schakel uit : alle overige

3. Stel de parameters van Menu in op :

4. Stel de parameters van Inhoud in op : 

5. Klik op – verzend - 

6. Klik op – uploaden – in de menubalk

7. Klik op de vuilbak icoontjes
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8. Ga met de muis op – voorkeuren – en kies – opmaakeigenschappen -

9. In het deel -knoppen- plaats je -uitzicht menuknoppen- op -onder elkaar-
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De structuur van de website opbouwen met een menu.
De website zal uiteraard een menu hebben. In de menu worden de verschillende pagina's 
weergegeven. Eventueel worden submenu's gebruikt om subpagina's te maken.

Veronderstel dat we een fruit- en groentenwinkel hebben en we willen hiervoor een website 
bouwen. Dan zou we iets willen vertellen over de historiek van het bedrijf, over de winkel zelf 
en zouden we graag nog een contactpagina maken waarop men een vraag kan stellen.

We moeten hiervoor 3 pagina's maken :
● HISTORIEK
● WINKEL
● CONTACT

Daarvoor klikken we eerst op – maak/wijzig pagina's- in de menubalk :

Dan krijgen we een overzicht van de pagina's van de website. Bij aankoop werden reeds 
enkele pagina's klaargemaakt. We gaan die eerst wissen door op de vuilbak icoontjes te 
klikken.

Na iedere klik wordt een bevestiging gevraagd, bevestig iedere keer en het resultaat wordt een 
overzicht zoals hieronder : 

Deze lijn met 'CONTACT' kunnen we niet wissen. Dat is normaal, verder wordt deze pagina 
uitgebreid besproken.

We maken de pagina 'HISTORIEK' aan op deze manier : 

2. 1. Klik op – nieuwe pagina toevoegen – onderaan het overzicht

2. Geef de naam in van de pagina, in dit geval 'HISTORIEK'
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3. Klik op 'OK' om te bevestigen en de pagina komt in het overzicht als extra rij.

4. Herhaal deze procedure voor de pagina 'WINKEL'

Op deze manier maakt u pagina's bij op uw website. Deze bijgemaakte pagina's komen ook 
meteen in uw menu terecht op uw website.

Als u wil weten hoe het resultaat er uit ziet, surf dan naar uw inlog-url en vervang 'admin' door 
uw username. Bijvoorbeeld : bij bestelling heeft u deze gegevens ontvangen :

● inlog-url : http://www.madebyyou.be/admin
● username : demo
● password : 123456

Dan kan u uw website bekijken op http://www.madebyyou.be/demo 
In ons voorbeeld zullen we dit zien :

Merk de 3 pagina's : CONTACT, HISTORIEK en WINKEL op. Deze staan echter niet in de 
volgorde die wij zouden willen. We zouden liever deze volgorde hebben :

HISTORIEK
WINKEL
CONTACT

Deze volgorde kan eenvoudig aangepast worden door terug te keren naar onze backoffice en 
gebruik te maken van de pijltjes icoontjes om de gewenste volgorde te genereren :
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De structuur verder uitbouwen met subpagina's
Om het voorbeeld van de fruit- en groentenwinkel te hernemen zouden we de opdeling verder 
kunnen verfijnen en de rubriek 'WINKEL' verder opdelen in 'GROENTEN' en 'FRUIT'

Dan wordt de globale structuur deze :

HISTORIEK
WINKEL
     GROENTEN
     FRUIT
CONTACT

Om dit te doen, gaan we in de backoffice naar het pagina overzicht (maak/wijzig pagina's) en 
klikken we op het 'subpagina' icoontje in de rij WINKEL :

Geef de naam op van de subpagina, in dit geval 'GROENTEN'

Klik op OK om te bevestigen en uw subpagina komt in het overzicht. Dit wordt aangegeven 
door een pijl icoontje.

Herhaal de procedure voor 'FRUIT'

Om de substructuur te sluiten, gebruik het icoontje 

Om terug te openen, klik je op 
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Als je uw website nu bekijkt, dan ziet dit er zo uit :

Op het eerste zicht lijkt deze nog niet veel verandert. Ga met de muis over 'WINKEL' en dan 
zal je de subpagina's zien :

Deze structuur kan je nog verder verfijnen. In het geval van onze winkel zou je deze structuur 
kunnen uitwerken :

HISTORIEK
WINKEL
     GROENTEN
     FRUIT

ZOMERFRUIT
WINTERFRUIT

CONTACT

Ga hiervoor op analoge manier te werk en gebruik het icoontje in de rij 'FRUIT' om de 
structuur dieper uit te werken. 

Nog een niveau dieper gaat niet, je zal dan ook dergelijk icoontje niet meer terugvinden in de 
rij 'ZOMERFRUIT'. 

Uiteindelijk zal uw website er zo uitzien :
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De naam van de knop wijzigen
Uiteindelijk blijkt in bovenstaand voorbeeld de benaming 'WINKEL' niet zo goed gekozen en 
zou dit beter vervangen worden door 'ASSORTIMENT'

Ga hiervoor als volgt te werk :

Klik in de kolom knoppen op het sleutel icoontje ter hoogte van de rij 'WINKEL'

Geef de nieuwe naam 'ASSORTIMENT' in, klik op -verzend- en tenslotte op -sluiten-

De naam werd aangepast.
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Een pagina activeren / deactiveren.
Veronderstel dat we een pagina 'PROMOTIES' hebben :

Dan is die pagina op de website zichtbaar :

Als er nu op een bepaald moment geen promoties zijn, dan zou het wenselijk zijn om die 
pagina tijdelijk onzichtbaar te maken. In made by you kan dit door de pagina te deactiveren.

Klik hiervoor op het activerings icoontje in de 'PROMOTIES' rij :

Het groene vinkje verandert in een rood kruisje :

Het rode kruisje geeft aan dat de pagina niet actief is en bijgevolg ook niet meer zal 
weergegeven worden in de menu van de website.

Terug klikken op het rode kruisje maakt de pagina terug actief :

Een pagina definitief wissen doe je met : 
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Tekst en foto's toevoegen aan pagina's
Eenmaal de menu een aantal pagina's bevat kan je tekst en afbeeldigen toevoegen aan uw 
pagina's.

Om aan de pagina promoties tekst toe te voegen, volgen we onderstaande procedure :

Klik op -wijzig pagina- in de rij 'PROMOTIES' :

In een lijstje kan je nu een taalkeuze maken :

Met made by you is het mogelijk om uw website op te maken in 4 talen. Verder in deze 
handleiding wordt besproken hoe je extra talen activeert. In dit voorbeeld is slechts 1 taal 
actief, namelijk 'Nederlands'. Indien er meerdere talen geactiveerd zouden zijn, dan kon je in 
dit lijstje kiezen voor welke taal je uw pagina wil opmaken.

Hier moeten we dus 'Nederlands' kiezen, waarna je onderstaande weergave krijgt :

Het bovenste deel bestaat uit een zogenaamde 'editor', dit is een verzameling van knoppen die 
je kan gebruiken om uw pagina's op te maken. 

Het onderste gedeelte is wit en is uw feitelijke webpagina. Als je er in klikt, dan zie je dat je er 
tekst kan intypen. Bijvoorbeeld :

Door gebruik te maken van de editor kan je uw teksten vet zetten, onderlijnen, schuin zetten, 
kleur geven, afbeeldingen invoegen, ...

Alle functies staan heel uitvoerig beschreven aan de hand van stap voor stap overzichten in de 
afzonderlijke handleiding 'FCK EDITOR'.

Klik op het diskette icoontje of onderaan op de knop -verzend- om uw wijzigingen (en dus de 
pagina) op te slaan.

Gebruik makende van de handleiding 'FCK EDITOR' zou je nu moeten in staat zijn om uw 
pagina's te vullen met inhoud.
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Hoe een knop in de menu linken aan een andere website?
Veronderstel dat we deze menu hebben :

En we willen dat indien iemand klikt op de knop 'GOOGLE' dat dan direct de website van 
google.be opent, en niet de inhoud van pagina zoals opgemaakt binnen made by you.

Dan klik je op het sleutelicoontje in de kolom knoppen van de rij 'GOOGLE':

Geef de doel website op, klik op 'OK' en vervolgens op 'Sluiten'

Als nu iemand in de menu op de knop Google klikt, dan zal de website www.google.be openen.

Uw eigen website zal verdwijnen en die van Google komt in de plaats. Dat is zo omdat in 
bovenstaande afbeelding de -target- op 'zelfde venster' werd ingesteld.

Heb je liever dat uw website blijft staan en dat er een nieuw venster opent met de website 
www.google.be er in? Stel dan in bovenstaande afbeelding -target- in op 'nieuw venster'.
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De tekstknoppen op de website vervangen door afbeeldingen.
Veronderstel deze menu :

En we wensen de tekst 'GOOGLE' te vervangen door het logo van Google. Bovendien willen we 
als we er met de muis over bewegen dat er een andere afbeelding getoond wordt.

Dan klik je op het sleutelicoontje in de kolom knoppen van de rij 'GOOGLE':

Klik op Bladeren, kies uw afbeelding op uw computer en klik vervolgens op -upload-

Doe dit ook voor 'knop afbeelding taal bij overgaan' om de afbeelding in te stellen die je wil 
zien als je met de muis over de knop beweegt.

Klik dus op bladeren, kies uw afbeelding en klik op -upload-
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Resultaat :

In dit geval zal de tekst 'GOOGLE' in de menu vervangen worden door het logo van Google en 
als je met de muis over het Google logo zal bewegen zal de knop wijzigen naar de gekleurde 
bollen.

Klik op -sluiten- om uw instellingen te bevestigen.

Controleer op uw website :

En als je met de muis over het Google logo beweegt :

Op die manier kan je uw menu verfraaien met mooie knoppen. Op internet staan tal van 
hulpprogramma's om dergelijke knoppen te ontwerpen. Ook in de -help- van made by you zelf 
(zie menubalk) staan links naar dergelijke hulpprogramma's.
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Het contactformulier gebruiken.
Standaard wordt iedere made by you licentie geleverd met een contactmodule. Een module is 
een optie die je kan bijkopen voor meer functionalitiet. Voorbeelden zijn : portfoliomodule, 
productmodule, login module, zoekmachineoptimalisatie, ...

Met de contactmodule heeft u de mogelijkheid om heel eenvoudig en snel een contactformulier 
op uw website te publiceren. 

De contactmodule is standaard geïntegreerd in het pakket en moet je dus niet afzonderlijk 
bijkopen. Je kan de module bereiken door te klikken op het sleutelicoontje in de kolom 
'module' in de rij van de module zelf.

Voor de contactmodule klik je dus in de rij 'CONTACT' op het sleutelicoontje in de kolom 
'module' :

Kies de velden die je wenst te gebruiken op uw contactformulier

Nu krijg je een administratie-scherm voor het contactformulier.
In het bovenste kadertje kan je activeren welke elementen je op uw formulier wenst.

Alle elementen waar een (*) naast staat zullen verplicht in te vullen zijn.

In het bovenstaande voorbeeld zullen :
'voornaam', 'achternaam', 'e-mail adres' en 'commentaar/opmerkingen'
gebruikt worden op het contactformulier.
Van deze elementen staat er ook een (*) achter het element. 
Dit wil dus zeggen dat de bezoeker verplicht zal zijn om alles in te vullen vooraleer hij 
het formulier kan verzenden. 

Als bovenstaande ingesteld is, druk dan op 'Verzend' om uw wijzigingen te bewaren. 
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Geef de gekozen elementen een eigen benaming.

Indien je een andere benaming wenst te gebruiken voor de verschillende elementen, 
dan kan je dit instellen in onderstaande :

De verschillende elementen staan in dit overzicht onder elkaar.
Voor ieder element kan je nu een andere naam opgeven.
Dit wil zeggen dat op uw formulier de naam komt die je zelf hebt opgegeven.
Bijvoorbeeld in het geval van bovenstaand voorbeeld :
 - zal er staan 'Firma' in plaats van 'Voornaam'
 - zal er staan 'Naam + Voornaam' in plaats van 'Achternaam'
 - zal er staan 'E-mail' in plaats van 'E-mail adres'
 - ... 

Nadat u klaar bent met het instellen van de benaming van de verschillende elementen,
klikt u op 'Verzend' om de wijzigingen te bewaren. 

Pas eventueel de opmaak van het contactformulier aan.

Het is mogelijk om enkele algemene opmaakinstellingen te wijzigen van het 
contactformulier. Ga hiervoor naar 'Voorkeuren/Contactformulier'
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• Nu kan je de opmaak van uw contactformulier wijzigen.

Klik op 'Verzenden' om de wijzigingen te bewaren. 

Extra informatie toevoegen aan het contactformulier

Het is ook mogelijk om het contactformulier te voorzien van extra informatie.
Dit doe je zoals je alle andere pagina's bewerkt.

Het e-mailadres dat gebruikt wordt voor het contactformulier instellen 
Kies -voorkeuren- en klik op -persoonlijke voorkeuren-

Stel het E-mailadres in en klik onderaan op -verzend-
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Layout

De website in blokken opbouwen.
De meeste websites kan je opdelen in verschillende delen. Meestal is er een menu aanwezig, is 
er een gebied voorbehouden voor de inhoud en is er ergens een logo aanwezig.

Ook in made by you wordt er op die manier gewerkt. Elke made by you website is opgebouwd 
uit verschillende blokken. Om deze verschillende blokken te definiëren, kies je – lay-out – in de 
menubalk :

Je krijgt een visuele voorstelling van de opbouw van de website :

In de eerste kolom zie je per blok een kleurcode, zo is de titelblok blauw, menublok zwart, ...
Ieder blok heeft ook een naam : titel, menu, logo, slogan,...

In de tweede kolom kan een blok aan- of uitgezet worden door het aan- of uitvinken van het 
overeenkomstig vakje.

Ieder blok kan gepositioneerd worden in horizontale richting en in vertikale richting door het 
aanpassen van resp. de X-waarde of de Y-waarde. 

Ieder blok kan aangepast worden in hoogte en in lengte door het aanpassen van resp. de B-
waarde (=breedte) of de H-waarde (=hoogte).

In het kadertje naast de waarden wordt een simulatie getoond van alle aanpassingen.
De zwarte kader stelt hierbij een scherm voor met een resolutie van 1024x768 pixels (=meest 
gebruikt).
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Bij wijze van voorbeeld gaan we volgende layout opbouwen :

We willen bovenaan links een logo plaatsen, met ernaast een sfeerfoto en een slogan.
Onder het logo willen we de menu plaatsen en onder de sfeerfoto de inhoud van de site.
Het geheel moet horizontaal in het midden van het scherm geplaatst worden.

Met andere woorden, we willen dit resultaat :

We zien hierin duidelijk de verschillende componenten.

Het logo (foto met fruit en daarop de tekst 'de fruitboom') is een afbeelding die we op onze 
computer reeds hebben :

Deze afbeelding is een .jpg bestand en heeft een grootte van 254 pixels breed en 188 pixels 
hoog. In windows zie je dit door met uw muis op de bestandsnaam te staan :
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Op dezelfde manier herkennen we hierin het deel met de sfeerfoto en slogan :

Deze heeft dus een afmeting van 746 pixels breed en 188 pixels hoog.

In made by you kunnen we dit verwerken op deze manier :

1. We beginnen met alle blokken te deactiveren, door te klikken op de blokjes met een 
vinkje     zodat deze niet meer actief zijn en een blokje zonder vinkje worden
Hierdoor zal ook de voorbeeldweergave volledig blanco worden.

2. Nu gaan we het blok met het logo instellen :
Activeer het logo blok : 

De afbeelding is 254 pixels breed en 188 pixels hoog. 
We stellen deze waarde in bij B (breedte) en H (hoogte) van het logo blok :

Het logo blok wordt helemaal in de linkerbovenhoek geplaatst. 
De afstand van de linkerkant tot het logo is dus 0, de X-waarde moet dus 0 zijn.
De afstand van de bovenkant tot het logo is ook 0, dus de Y-waarde moet ook 0 zijn.

3. Vervolgens stellen we het blok met de sfeerfoto en slogan in :
Activeer het blok slogan :

De afbeelding is 746 pixels breed en 188 pixels hoog.
We stellen deze waarden in bij B (breedte) en H (hoogte) van het slogan blok :

Het slogan blok wordt naast het logo geplaatst. Het logo is 254 pixels breed. Dus 
moet het slogan blok 254 pixels van de linkerkant geplaatst worden. De X-waarde 
moet dus ingesteld worden op 254 pixels :

Vanaf de bovenkant van het scherm is de afstand 0, dus de Y-waarde is 0 :

Merk op dat tijdens het ingeven van de waarden het minivoorbeeld aan de 
rechterkant wordt aangepast. Zo heeft u een visuele controle van uw invoer.

4. De menu komt onder het logo en maken we even breed :
Activeer het blok menu : 
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De menu wordt even breed als het logo blok, dus stellen we B in op 254.
De menu komt tegen de linkerkant, dus de afstand X is 0.
De menu maken we 500 pixels hoog voor dit voorbeeld, dus H wordt 500.
De menu komt onder het logo. Het logo is 188 pixels hoog, dus moet de menu op 188 
pixels van de bovenkant geplaatst worden. Maw : de Y-waarde wordt 188.

5. Tenslotte stellen we het inhoud blok in :
Activeer het inhoud blok : 

De inhoud wordt even breed als het slogan blok, dus stellen we B in op 746.
De inhoud komt naast de menu die 254 pixels breed is, dus de X-waarde wordt 254.
De inhoud krijgt dezelfde hoogte als de menu, dus H wordt : 500.
De inhoud komt onder het slogan blok. Het slogan blok is 188 pixels hoog, dus moet 
de inhoud op 188 pixels van de bovenkant geplaatst worden. Maw : Y=188.

6. Als je alles goed hebt ingesteld, heb je onderstaande weergave :

7. Het geheel moet horizontaal in de midden gecentreerd worden. Dit doen we door deze 
optie aan te vinken :

Wenst je ook vertikaal te centreren, dan kan je deze optie ook aanvinken :

9. Tenslotte bevestigen we onze instellingen met de knop -verzend-
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Een afbeelding toekennen aan een blok.
Nadat de layout opgebouwd werd met de blokken, kan je aan ieder blok een afbeelding 
toekennen.  In het besproken voorbeeld hierboven moeten we dit doen voor het logo blok en 
voor het slogan blok :

1. Klik in de menubalk op -uploaden-

2 Klik in de rij 'Logo' op 'Bladeren'

3. Blader naar de logo afbeelding in uw computer :

4. Klik op -upload- in de rij 'logo'
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5. Klik in de rij 'Slogan' op 'bladeren'

6. Selecteer de slogan afbeelding op uw computer

7. Klik op 'upload' in de rij 'slogan'

8. Surf naar uw website, deze zal er nu zo uitzien :
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Een kleur toekennen aan een blok.
Om het besproken voorbeeld verder af te werken, moeten we de menu nog een grijze 
achtergrondkleur geven.

1. Kies in de menubalk -voorkeuren- en selecteer -opmaakeigenschappen-

2. Klik op -wijzig kleur- in de rij 'achtergrondkleur menu'

3. Er verschijnt een popup venster waarin je uw achtergrondkleur voor de menu kan kiezen.

4. Kies het kleur en klik op -wijzig kleur-
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5. Het geselecteerde kleur wordt overgenomen in de opmaakeigenschappen :

6. Scroll door naar beneden en klik op -verzend- om uw instellingen op te slaan.

7. De menu zal nu als achtergrondkleur deze gekozen kleur overnemen. Om dit te 
controleren, kan je naar uw website surfen :

8. Op een analoge manier kan je de achtergrondkleur instellen van : 
- de volledige pagina
- het logo vlak (dit indien uw logo bijvoorbeeld transparantie heeft)
- het slogan blok
- de inhoud van de website

    Of je kan ervoor kiezen om geen achtergrondkleur te gebruiken.
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Een kleur toekennen aan de tekstknoppen.
In bovenstaande hebben we de menu donkergrijs gemaakt. Het gevolg hiervan is dat de 
tekstknoppen nu niet goed meer zichtbaar zijn omdat deze ook een donker kleur hebben.

Tekstknoppen zijn in feite links. Want als je op een tekstknop klikt, dan linkt deze naar een 
bepaalde pagina van uw website. In made by you kan je instellen welke kleur deze links 
moeten hebben en hoe deze er moeten uitzien.

Om de tekstknoppen wit te maken gaan we als volgt te werk.

1. Kies in de menubalk -voorkeuren- en selecteer -opmaakeigenschappen-

2. Klik op -wijzig kleur- in de rij 'kleur links'

3. Er verschijnt een popup venster waarin je uw gewenste kleur kan kiezen.

4. Kies het kleur wit en klik op -wijzig kleur-

5. Het geselecteerde kleur wordt overgenomen in de opmaakeigenschappen :
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6. Als je nu wil dat de tekstknop een andere kleur krijgt als men er met de muis over 
beweegt, dan kan je dat instellen bij 'kleur links bij het overgaan'.

7. Verder kan je hier instellen :
- het lettertype voor de tekstknoppen
- de lettergrootte
- de tekstdecoratie : onderlijnen, lijn erboven, doorhalen of geen tekstdecoratie
- de tekstdecoratie als men met de muis over een link beweegt
- het gewicht van de letters : normaal of vet

8. Als alle instellingen gedaan zijn, dan moet je naar beneden scrollen en op -verzend- 
klikken om uw wijzigingen te bewaren.
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De submenu opmaken.
Merk op dat de submenu niet de instellingen overneemt van de hoofdmenu.

Met andere woorden : de kleuren en opmaak van de submenu is niet dezelfde als deze van de 
hoofdmenu en kan apart ingesteld worden.

In bovenstaande afbeelding zie je dat de submenu een turquoise achtergrond heeft, de letters 
een blauwe kleur en dat de submenu nogal ver van de hoofdmenu staat.

Dit kan in made by you allemaal verandert worden op deze manier:

1. Kies in de menubalk -voorkeuren- en selecteer -opmaakeigenschappen-

2. Scroll door naar beneden tot aan de rubriek 'dropdown menu'.
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3. In deze rubriek kan je alle kleurinstellingen doen met betrekking tot de submenu :

4. Met bovenstaande instellingen wordt de submenu : 

5. De submenu oogt nu al heel wat mooier, maar het kan nog beter de submenu wat meer 
links te plaatsen. De afstand vanaf de linkerkant van het menublok moet dus kleiner worden.
Die afstand maak je kleiner door de waarde bij 'vertikaal menu x-offset submenu' kleiner in 
te stellen :

6. Bevestig je instellingen met 

7. En de submenu is aangepast :

8. Verder kon je nog instellen :
- De lettergrootte van de letters in de submenu.
- Al dan niet een lijntje tussen de verschillende menu items.
 

9. Bevestig steeds je instellingen met :
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De achtergrondafbeeldingen herhalen.
In voorgaande hebben we aangetoond dat de verschillende blokken kunnen voorzien worden 
van een achtergrondafbeelding. Die afbeeldingen kan je laten herhalen met made by you.

Ook de pagina zelf waarop de website wordt gepubliceerd (dus alles dat buiten het in  -layout- 
gedefinieerde gebied valt) kan voorzien worden van een achtergrondafbeelding. Al dan niet 
herhalend.

Er zijn 3 manieren om een afbeelding te laten herhalen : 

● in X richting (dus horizontaal)

● in Y richting (vertikaal)

● in beide richtingen

Om een en ander te verduidelijken, hierbij enkele voorbeelden :

● VOORBEELD 1 : Herhalen in X-richting :

Bijvoorbeeld : 

Het kleurverloop op de achtergrond van blauw naar wit is eigenlijk een afbeelding die 
horizontaal (X-richting) herhaald wordt. De afbeelding zelf ziet er zo uit :

Door nu deze afbeelding horizontaal te laten herhalen, wordt ze telkens na 
elkaar geplaatst waardoor de indruk ontstaat dat de achtergrond een vlak is 
dat van blauw naar wit overgaat.

Dergelijke afbeeldingen kan je makkelijk maken met een grafisch 
programma, zoals CorelDraw, Paint.net, Photoshop, The Gimp, ...

In made by you kan je bovenstaande achtergrond als volgt opbouwen :
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1. Om te beginnen moeten we de afbeelding opladen in het systeem. Klik op :

2. Vervolgens moeten we de afbeelding toekennen aan de pagina. Klik hiervoor 
op -bladeren- in de rij 'pagina' :

3. Selecteer de afbeelding op uw computer :

4. Klik op -upload-

5. De afbeelding is nu toegekend aan de pagina. Vervolgens moeten we er voor 
zorgen dat de afbeelding nu herhaald wordt in X-richting (=horizontaal).
Ga naar de opmaakeigenschappen door in het menu -voorkeuren- te klikken op 
-opmaakeigenschappen-

6. Stel 'achtergrondfiguren herhalen' in op 'herhalen x-as' :

7. Scroll naar beneden en bewaar uw instellingen door te klikken op  
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● VOORBEELD 2 : Herhalen in Y-richting :

Bijvoorbeeld : 

Het kleurverloop op de achtergrond van blauw naar wit is eigenlijk een afbeelding die 
vertikaal (Y-richting) herhaald wordt. De afbeelding zelf ziet er zo uit :

Door nu deze afbeelding vertikaal te laten herhalen, wordt ze telkens onder elkaar 
geplaatst waardoor de indruk ontstaat dat de achtergrond een vlak is dat van blauw 
naar wit overgaat aan de linker en rechterkant.

Dergelijke afbeeldingen kan je makkelijk maken met een grafisch programma, zoals 
CorelDraw, Paint.net, Photoshop, The Gimp, ...

In made by you kan je bovenstaande achtergrond als volgt opbouwen :

1. Om te beginnen moeten we de afbeelding opladen in het systeem. Klik op :

2. Vervolgens moeten we de afbeelding toekennen aan de pagina. Klik hiervoor 
op -bladeren- in de rij 'pagina' :

3. Selecteer de afbeelding op uw computer :
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4. Klik op -upload-

5. De afbeelding is nu toegekend aan de pagina. Vervolgens moeten we er voor 
zorgen dat de afbeelding nu herhaald wordt in Y-richting (=vertikaal).
Ga naar de opmaakeigenschappen door in het menu -voorkeuren- te klikken op 
-opmaakeigenschappen-

6. Stel 'achtergrondfiguren herhalen' in op 'herhalen y-as' en stel 
'achtergrondfiguren positie' in op 'midden' (waardoor de afbeelding horizontaal in 
het midden van het scherm zal geplaatst worden).

7. Scroll naar beneden en bewaar uw instellingen door te klikken op  
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● VOORBEELD 3 : Herhalen in beide richtingen :

Bijvoorbeeld : 

De aardbeien op de achtergrond is éénmaal een afbeelding van de aardbeien die 
horizontaal na elkaar geplaatst wordt en vertikaal onder elkaar geplaatst wordt. Een 
herhaling in beide richtingen dus. De afbeelding zelf ziet er zo uit :

Door nu deze afbeelding vertikaal en horizontaal te laten herhalen, wordt ze telkens 
onder elkaar en naast elkaar geplaatst.

In made by you kan je bovenstaande achtergrond als volgt opbouwen :

1. Om te beginnen moeten we de afbeelding opladen in het systeem. Klik op :

2. Vervolgens moeten we de afbeelding toekennen aan de pagina. Klik hiervoor 
op -bladeren- in de rij 'pagina' :
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3. Selecteer de afbeelding op uw computer :

4. Klik op -upload-

5. De afbeelding is nu toegekend aan de pagina. Vervolgens moeten we er voor 
zorgen dat de afbeelding nu herhaald wordt in beide richtingen.
Ga naar de opmaakeigenschappen door in het menu -voorkeuren- te klikken op 
-opmaakeigenschappen-

6. Stel 'achtergrondfiguren herhalen' in op 'herhalen y-as' en stel 
'achtergrondfiguren positie' in op 'midden' (waardoor de afbeelding horizontaal in 
het midden van het scherm zal geplaatst worden).

7. Scroll naar beneden en bewaar uw instellingen door te klikken op  
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De menu horizontaal plaatsen.
Het tot hiertoe opgebouwde ontwerp maakt gebruik van een vertikale menu.

Het is eveneens mogelijk om de menu horizontaal te plaatsen, zoals in onderstaand voorbeeld 
opgemaakt werd :

Volg hiervoor onderstaande stappen :

1. Herschik de layout, zodat het gebied voor de menu en de inhoud opnieuw gedefinieerd 
worden :

2. De menuknoppen moeten nu niet meer onder elkaar staan, maar naast elkaar.
Dit kan ingesteld worden in de 'opmaakeigenschappen'. Ga naar de 
opmaakeigenschappen door in het menu -voorkeuren- te klikken op 
-opmaakeigenschappen-
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3. In de rubriek 'knoppen' kan je de instelling 'uitzicht menuknoppen' nu instellen op 
'naast elkaar' :

4. Indien je dit wenst, kan je een scheidingsteken tussen de knoppen plaatsen.
Met scheidingsteken :

Zonder scheidingsteken :

Het instellen zelf doe je in de rubriek 'links' , bij 'scheidingsteken tussen tekst knoppen' 

5. Tenslotte kan je ook de afstand tussen de knoppen bepalen. Stel dit in bij 'afstand 
tussen knoppen' :

6. Bevestig je instellingen met : 

41



De website in meerdere talen.
In made by you kan u de website in meerdere talen bouwen. Je kan maximaal 4 talen 
gebruiken. Bij wijze van voorbeeld bespreken we stap voor stap hoe u een tweede taal kan 
inbouwen :

1. Om te beginnen moeten we de tweede taal activeren. Ga hiervoor naar 'voorkeuren' en 
kies 'taal selectie' :

2. In de rubriek 'selectie taal 2' activeer je de tweede taal :

3. Eventueel geef je deze taal een andere benaming :

4. Bevestig uw instellingen met -verzend-

5. In de layout activeren we het taalblok en voorzien hiervoor een plaats.
De bezoeker zal daar de taal kunnen kiezen :

6. Daar we hier kiezen voor een horizontaal blok, gaan we er ook voor zorgen dat de 
taalkeuze naast elkaar staat. Net zoals de menu, kunnen ook de taalknoppen onder of 
naast elkaar geplaatst worden. In dit geval plaatsen we de taalknoppen naast elkaar.

7. Ga naar de opmaakeigenschappen door in het menu -voorkeuren- te klikken op 
-opmaakeigenschappen-
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8. In de rubriek 'knoppen' kan je nu het 'uitzicht taalmenuknoppen' instellen op 'naast 
elkaar' :

9. Bevestig je instellingen met -verzend-

10.De website ziet er nu  zo uit :

11.Het is mogelijk om de teksten 'Nederlands' en 'English' te vervangen door afbeeldingen, 
bijvoorbeeld door vlagjes. Hiervoor keren we terug naar de 'taal selectie' :

12.Net zoals je tekstknoppen in de menu kan vervangen door afbeeldingen (zie hiervoor in 
de handleiding, bij  : De tekstknoppen op de website vervangen door afbeeldingen.), 
kan je op dezelfde manier de afbeeldingen voor de taalkeuze instellen.

Je kan dus voor elke taal een afbeelding opladen en je kan voor elke taal een afbeelding 
opladen die je wenst te gebruiken als men er met de muis over beweegt.

Als je wil dat er geen afbeelding wijzigt als je er met de muis over beweegt, dan stel je 
twee keer dezelfde afbeelding in.
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13.De website ziet er nu zo uit :

14.Als men nu op de vlagjes klikt, dan kiest men de taal waarin de website moet 
verschijnen. We moeten dus onze teksten kunnen opmaken in de twee talen.
Door het activeren van de tweede taal zal je zien dat je bij het opmaken van uw 
pagina's vanaf nu de keuze heeft tussen de talen.

Met andere woorden : bij het wijzigen van een pagina kies je eerst de taal waarin je de 
opmaak wil doen.

15.Ook de menuknoppen zelf kan je vertalen. Klik hiervoor in de kolom 'knoppen' op het 
sleutelicoontje :

16. In het venster dat na het klikken op het sleutelicoontje verschijnt, zie je dat je alle 
instellingen nu kan doen voor de tweede taal. Je kan hier de tekst ingeven voor de 
tekstknop of eventueel afbeeldingen opladen voor de tweede taal.
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Een voetnoot gebruiken op de website.
Een voetnoot op de website is een afbeelding die onderaan de website staat en op iedere 
pagina onderaan blijft staan. Als de ene pagina kort is en de andere pagina lang is, dan zal de 
voetnoot steeds onderaan staan.

Voorbeeld waarbij een voetnoot werd gebruikt :

De onderste groene balk, met daarin de tekst is een voetnoot. Deze voetnoot is een afbeelding 
en ziet er zo uit :

Deze afbeelding werd opgemaakt met een grafisch programma en is heel simpel : een groene 
achtergrond met witte tekst er op. In made by you moet je deze afbeelding kunnen koppelen 
aan de onderkant van de inhoud van de webpagina's. Dat doe je zo :

1. Activeer het blok 'voettekst' in de layout :
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2. De X-waarde stellen we in op 0, we willen immers dat de voetnoot vanaf de linkerkant 
van de website begint. 
De B-waarde (breedte) stellen we in op dezelfde breedte als de inhoud want de 
voetnoot mag even breed zijn.
De H-waarde (hoogte) stellen we in op 23 omdat onze voetnoot afbeelding 23 pixels 
hoog is.

De Y-waarde is de afstand van de bovenkant van de website tot aan de voetnoot.
Omdat de ene pagina langer dan de andere pagina is (afhankelijk van hoeveel inhoud 
op die pagina staat), is het moeilijk om hier een vaste waarde in te stellen.

Daarom is het mogelijk om in made by you de afstand in te stellen vanaf de onderkant 
van de inhoud. Met andere woorden : je kan instellen hoe ver de voetnoot moet komen 
vanaf de onderkant van de inhoud van een webpagina. Als de ene pagina dan langer is 
dan de andere, dan zal steeds deze afstand gerespecteerd worden om de voetnoot te 
plaatsen.

De Y-waarde zal in dat geval deze afstand zijn en niet de afstand vanaf de bovenkant 
van de website. Om dit zo in te stellen, dien je de optie 'vanaf onderkant inhoud' aan te 
vinken. Wil je dat de voetnoot direct onder de inhoud geplaatst wordt, dan moet je de 
Y-waarde vervolgens op 0 instellen.

3. Bevestig uw instellingen met -verzend- 

4. Het enige dat nu nog moet gebeuren is de voetnoot afbeelding zelf toekennen aan het 
gedefinieerde gebied. Klik daarom op -uploaden- in de menubalk.

Klik vervolgens op -bladeren- in de rij 'voettekst' :

Selecteer uw voetnoot afbeelding op uw computer en klik op -upload-

5. De website is aangepast !
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Een flash movie gebruiken op de website.
Flash movies worden gemaakt met een afzonderlijk programma, namelijk Macromedia Flash.
Een flash movie bevat animaties, zoals een bewegende banner, een slideshow, een 
reclamefilmpje, ...

Om dergelijke animaties te maken heeft u het programma Macromedia Flash nodig. Dit kan u 
kopen op de site van Macromedia zelf : www.macromedia.be

In made by you is het mogelijk om een flash movie te verwerken in de layout :

1. Ga naar -layout- en definieer het flash blok :

2. Ga vervolgens naar -uploaden- en laad uw flash movie op :

3. Klaar ! Uw flash movie werd geïntegreerd in de layout van uw website.
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De titel van uw website instellen.
Zoekmachines beschouwen de titeltekst als primaire tekst en geven deze een groot gewicht 
mee bij hun indexatie. 

De titel is de tekst die bovenaan in de browser verschijnt bij het bezoeken van een website.
In onderstaand voorbeeld is de titel : brandhout en meeneemheftruck transport

Deze titel is ook de tekst die verschijnt als koptekst in de zoekresultaten :

De keuze van de titel is daarom uiterst belangrijk en tweeledig : 
– u krijgt door een goede keuze van de titel een hogere ranking in de google resultaten
– door een goede titel nodigt u bezoekers uit om op uw site te klikken binnen de resultaten

Het is ook zo dat als een bezoeker uw website opslaat bij zijn favorieten, dat deze titel zal 
gebruikt worden. Daarom nogmaals de nadruk op het belang van een goede titelkeuze.

Hou u aan volgende regels voor het opstellen van een titel :
● Gebruik niet meer dan 10 woorden.
● Zet de belangrijkse zoektermen zoveel mogelijk vooraan in de titel.
● Verwerk niet meer dan 3 zoektermen in de titel.
● Voor iedere webpagina kan je een andere titel gebruiken, afhankelijk van de inhoud van 

die webpagina.
● Gebruik enkel uw bedrijfsnaam in de titel als deze een zoekterm bevat.
● Indien mogelijk kan je een zoekterm nog eens herhalen in de 2e helft van de titel.
● Vermijd stopwoorden zoals : de, het, en, van, the, and, ...

Hoe doe je dit nu in made by you? 
1. Klik op -maak/wijzig pagina's-
2. In het pagina overzicht zie je een kolom -SEO- (enkel indien je de seo-module hebt)
3. Klik voor de overeenkomstige pagina in deze kolom op het sleutelicoontje 
4. Er verschijnt een popup venster waar je de -Title- kan ingeven.
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Uw paswoord wijzigen.
Als u het paswoord wil wijzigen waarmee u inlogt in de backend van made by you, dan doe je 
dit zo :

1. Ga naar 'voorkeuren' en kies 'persoonlijke voorkeuren'

2. In de rubriek 'login' is het nu mogelijk om uw paswoord te wijzigen, typ uw nieuw 
paswoord (moet minimaal 6 tekens zijn) in het vak 'paswoord' en typ het nog eens (ter 
controle) in het vak 'herhaal paswoord' :

3. Klik op -verzend- om uw wijzigingen op te slaan.

Diverse instellingen in de persoonlijke voorkeuren.
In de persoonlijke voorkeuren merken we nog enkele zaken op die nog niet werden besproken 
in deze handleiding :

● Taal : 
Bij wijzigen van deze instelling zal de backend van made by you op de gekozen taal 
ingesteld worden.

● Datum formaat :
Hier kan je opteren voor de Europese of Amerikaanse datumnotatie.

● Voorkeur editor :
Indien je uw pagina's wil opmaken met een andere editor, dan kan je dit hier instellen.
Nadat je dit wijzigt zal je zien dat het wijzigen van uw pagina's met een andere editor 
zal gebeuren.
De meest gebruikte editor is FCKeditor. TinyMCE werkt gelijkaardig, maar heeft enkele 
functies die niet in FCKeditor aanwezig zijn. Omgekeerd heeft ook FCKeditor enkele 
functies die niet mogelijk zijn met TinyMCE.
Welke je gebruikt, hangt af van uw persoonlijke voorkeur.

● Voorkeur editor kleur :
De achtergrondkleur van de editor is standaard wit. Wil je dit veranderen, dan kan dit 
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hier. Deze optie wordt echter niet ondersteund door Internet Explorer, maar kan wel 
gebruikt worden in een browser zoals Firefox.

● Afbeeldingen en tekst beveiligen :
Wens je dat niemand kan klikken op uw website en zo geen teksten en afbeeldingen 
kan selecteren (om copiëren tegen te gaan), dan moet je deze optie op 'ja' zetten.

● Verzend :
Bevestig altijd je instellingen met -verzend- om uw wijzigingen op te slaan !

Notities maken tijdens uw werk.
Notities worden enkel gebruikt voor persoonlijke doeleinden. Je kan uw persoonlijke notities 
plaatsen en beheren door te klikken op : 

Deze notities worden nooit zichtbaar op uw website en zijn enkel zichtbaar in de backoffice van 
made by you. Een voorbeeld van een overzicht :

Klik op      om een notitie te bekijken.

Klik op      om een notitie te wijzigen.

Klik op      om een notitie te wissen.

Door middel van de laatste kolom kunt u meerdere notities selecteren. Met de knop 
-verwijderen- wist u deze dan in één keer.

Wenst u een nieuwe notitie aan te maken, klik dan op -nieuwe notitie-

Bestandsbeheer.

Made by you heeft een ingebouwde pagina met een overzicht van alle bestanden die reeds 
gebruikt zijn op uw website. Om hiervan een overzicht te krijgen klikt u op 'Bestandsbeheer' in 
de menubalk.

In het bestandsbeheer kan u diverse bewerkingen uitvoeren zoals bestanden bekijken, door de 
mappenstructuur navigeren, bestanden wissen.

Deze functies zijn gelijkaardig aan de werkwijze van windows.

Pas echter op als u bestanden wist, want dan zijn deze immers niet meer zichtbaar op uw 
website.
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Statistieken.
Wilt u weten hoeveel bezoekers u heeft op uw website?
Klik dan op statistieken en de server berekent het aantal bezoekers. Dit kan even duren want 
uit alle verzamelde gegevens worden bepaalde gegevens weggefilterd (bijvoorbeeld : een 
zoekrobot is geen bezoeker en mag dus niet meetellen in de resultaten).

Vervolgens krijgt een overzicht zoals dit :

Verklaring van de gebruikte termen :

• Online sinds : 
Dit is de datum waarop uw Made By You licentie geactiveerd werd.
Vanaf die datum is uw website immers online. 

• Totaal aantal website bezoekers : 
Dit is het aantal bezoekers sedert de datum hierboven vermeld. 

• Totaal aantal pagina hits :
Dit is het aantal pagina's die bekeken zijn sedert de begindatum.
Dit is niet hetzelfde als het aantal bezoekers, een bezoeker bekijkt immers meerdere 
pagina's. 

• Gemiddeld aantal bezoekers per dag :
Totaal aantal website bezoekers / aantal dagen online 

• Gemiddeld aantal pagina's per bezoeker :
Totaal aantal bezoekers / totaal aantal pagina hits 

• Aantal bezoekers voor de laatste twee weken :
Een lijst van de laatste 14 dagen met het aantal bezoekers iedere dag.
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Statistieken op de server zelf.

Heeft u uw domeinnaam geregistreerd bij made by you, dan kan u uw bezoekers statistieken 
bekijken op : www.domeinnaam.be/stats
Het kan zijn dat deze niet standaard geactiveerd zijn. Stuur een e-mail naar 
support@interbiz.be en dit wordt meteen opgelost.

Hier ziet u de belangrijkste gegevens op domeinnaam niveau. Dit wil zeggen op uw volledige 
website, niet op de afzonderlijke pagina's. 

Wat kan u terugvinden in deze informatie ?

Als u naar www.domeinnaam.be/stats surft, krijgt u een overzicht van de laatste 12 maanden. 
Dit overzicht wordt met staafdiagrammen en als tabel weergegeven.
Wat hieruit het belangrijkste gegeven is, zijn de kolommen 'Visits' (geel)
De eerste kolom -visits- geeft het gemiddeld aantal bezoeken per dag aan voor iedere maand.
De tweede kolom -visits- geeft het totaal aantal bezoeken op voor iedere maand.

Als u vervolgens op een maand klikt, dan krijgt u van die maand een uitgebreid overzicht.
Bovenaan kan u doorklikken naar : 

● Daily Statistics
Weergave van de dagelijkse bezoeken. In de tabel heb je opnieuw een kolom -visits- 
die weergeeft hoeveel bezoekers er iedere dag in die maand uw site hebben bezocht.

● Hourly Statistics
Het aantal -hits- geeft weer hoeveel pagina's binnen uw website bezocht werden op een 
bepaald uur van de dag.

● URL's
Entry
Exit
Sites
Niet van toepassing in deze handleiding.

● Referrers
Dit zijn de websites waar van waar men kwam vooraleer men op uw website is terecht 
gekomen. Zo zie je bijvoorbeeld of men van de goudengids.be kwam, of van google.be 
of van ...

● Search
Dit zijn de zoektermen die men ingetypt heeft in een zoekmachine zoals google om op 
uw website terecht te komen.

● Agents
Geeft weer welk soort browser of spider gebruikt werd om uw site te bezoeken.
Zo is googlebot bijvoorbeeld de spider van Google.

● Countries
Hier zie je van waar uw bezoekers komen. Hou er hier wel rekening mee dat ook 
spiders bezoekers zijn. Zo zijn sommige Amerikaanse bezoekers spiders van google.
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Over deze handleiding

Uw gegevens :
Firma : _______________________________________________
Contactpersoon : _______________________________________________
Uw website : _______________________________________________
Uw e-mailadres : _______________________________________________

Wat vond u van deze handleiding :
Uitleg slecht – matig – goed – zeer goed
Layout slecht – matig – goed – zeer goed

Heeft u problemen met bepaalde delen uit deze handleiding? Ja – neen
welke delen ?
_______________________________________________
_______________________________________________
_______________________________________________
_______________________________________________

Aanbeveling 
Wenst u dit pakket en handleiding aan te bevelen aan andere klanten? Schrijf dan hieronder 
uw aanbeveling en we publiceren deze op onze website, uiteraard met een link naar uw site.

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Hoe wenst u uw link op te nemen op onze site? Welke tekstuele omschrijving moeten we 
gebruiken ?
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Bedankt
voor uw medewerking !

53


	Inleiding
	Inhoud
	Inloggen
	Home
	Voorbereidingen inhoud
	De structuur van de website opbouwen met een menu.
	De structuur verder uitbouwen met subpagina's
	De naam van de knop wijzigen
	Een pagina activeren / deactiveren.
	Tekst en foto's toevoegen aan pagina's
	Hoe een knop in de menu linken aan een andere website?
	De tekstknoppen op de website vervangen door afbeeldingen.
	Het contactformulier gebruiken.

	Layout
	De website in blokken opbouwen.
	Een afbeelding toekennen aan een blok.
	Een kleur toekennen aan een blok.
	Een kleur toekennen aan de tekstknoppen.
	De submenu opmaken.
	De achtergrondafbeeldingen herhalen.
	De menu horizontaal plaatsen.
	De website in meerdere talen.
	Een voetnoot gebruiken op de website.
	Een flash movie gebruiken op de website.
	De titel van uw website instellen.
	Uw paswoord wijzigen.
	Diverse instellingen in de persoonlijke voorkeuren.
	Notities maken tijdens uw werk.
	Bestandsbeheer.
	Statistieken.


